PROGRAMA
OPERATIVO ANUAL
2022

PROYECTO “GESTION Estadistica basica

ADMINISTRACION DE el
ARCHIVOS” de seguimiento

Cuarto trimestre

Diciembre de 2022

MENU PRINCIPAL

EDOAAEX
DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.



PROGRAMA OPERATIVO
ANUAL 2022

0O DESCONCENTRAR LOS ARCHIVOS DE TRAMITE CONCLUIDO DE LAS
DEPENDENCIAS

ACTUALIZAR PROYECTOS DE INSTRUMENTOS JURIDICOS, ADMINSTRATIVOS

Y TECNICOS EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL

PRoYEcTo “GESTIéN DOG“MENTALY RECIBIR Y CONSERVAR DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO GENERAL DEL

ESTADO DE MEXICO

ADMINISTRAcIoN DE ARGHIvos,, AUTORIZAR LA BAJA DE LA DOCUMENTACION CONCETRADA EN EL ARCHIVO

GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO

PROPORCIONAR SERVICIOS DE INFORMACION Y PRESTAMO DE
EXPEDIENTES EN EL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO

CAPACITAR Y ASESORAR A SERVIDORES PUBLICOS DOCUMENTALISTAS

ELABORAR 'Y ACTUALIZAR DOCUMENTOS TECNICOS EN MATERIA DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

COORDINAR  NORMATIVA Y TECNICAMENTE A LAS  UNIDADES
DOCUMENTALES

ACTUALIZAR EL REGISTRO DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

REALIZAR VISITAS DE VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO NORMATIVO

9 DESARROLLAR Y REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE SISTEMAS
MENU PRINCIPAL AUTOMATZADOS

-
% GOBIERNO DEL _ E DOMEX
ESTADO DE MEXICO

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.
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DES ONCENTRAR LOS ARCHIVOS DE TRAMITE CONCLUIDO

MENU PRINCIPAL DE LA SECRETARIA DE FINANZAS

Unidad de Resultado anual

Nombre de la meta . Meta Anual
medida
Cuantitativo

7345-1449¢ Lesconcentrar los archivos de tramite concluido

de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas AlCnIve 320 339 105.94
Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Observaciones
Meta
0 112 112 96
Avance 0 124 115 100
Variacion 0 +192 3 +4

(+-)

% ESTADO DE MEXICO EDO MEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.



ELABO-:IAR Y/0 ACTUALIZAR

HIEND EEINCRAL JURIDICOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS

Unidad de Resultado anual

Nombre de la meta . Meta Anual
medida
Cuantitativo

Elaborar y/o actualizar proyectos de instrumentos juridicos,
7346-14497 administrativos y técnicos en materia de gestion Documento 3 3 100
documental y administracion de archivos

Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Observaciones
Meta
0 0 1 2
Avance 0 0 1 2
Variacion 0 0 0 0

(+)

% ESTADO DE MEXICO EDO MEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.
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REC BIRY CONSERVAR DOCUMENTO

HIEND EEINCRAL GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad de Resultado anual

Nombre de la meta : Meta Anual
medida
Cuantitativo

Recibir y conservar documentos en el Archivo General

7347-14498 ol Bsvale cl VIS ice Documento 8,750,000 8,752,676 100.03
Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Observaciones
Meta
0 3,062,000 3,063,000 2,625,000
Avance 0 3,062,892 3,064,274 2,625,510
Variacion 0 892 1,074 +510

(+)

% ESTADO DE MEXICO EDO MEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.



MENU PRINCIPAL

Unidad de

Nombre de la meta e

Autorizar la baja de la documentacion concentrada
7348-14499 en los archivos de las dependencias y organismos auxiliares Reporte
Del Poder Ejecutivo

Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4

Meta
0 0 1 1
Avance 0 0 1 1
Variacion 0 0 0 0

(+)

% GOBIERNO DEL ,
ESTADO DE MEXICO

AUTORIZAR LA BAJA DE LA DOCUM
LOS ARCHIVOS DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER EJECUTIVO

Resultado anual

Meta Anual
Cuantitativo
2

100

Observaciones

EDOAAEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.
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PRO ORCIONAR SERVICIOS DE INF

MENU PRINCIPAL DE EXPEDIENTES

Unidad de Resultado anual

Nombre de la meta : Meta Anual
medida
Cuantitativo

) Proporcionar servicios de informacion y préstamo de .
IEERIasty expedientes en el Archivo General del Estado de México SRS 18,000 18,208  101.16
Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Observaciones
Meta
0 6,000 6,000 6,000
Avance 0 5,417 6,217 6,574
Var('f?)'on 0 583 217 +574

% ESTADO DE MEXICO EDO MEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.
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CAPACITAR Y ASESORAR A

MENU PRINCIPAL DOCUMENTALISTAS

Unidad de Resultado anual

Nombre de la meta . Meta Anual
medida
Cuantitativo

7350-14501 Capacitar y asesorar a personas del servicio publico en

materia de gestion documental y administracion de archivos SERIBET pUlglies 12,625 12,984 102.84
Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3  Trimestre 4 Observaciones
Meta
0 4,375 4,375 3,375
Avance 0 4,563 4,392 4,029
Variacion
(+) 0 188 17 +654

% ESTADO DE MEXICO EDO MEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.



MENU PRINCIPAL ELABORAR Y ACTUALIZAR DOCUMENTOS

Unidad de Resultado anual

Nombre de la meta : Meta Anual
medida
Cuantitativo

7351.14502 Elaborary actualizar documentos técnicos en materia

de gestion documental y administracion de archivos DOGUENLD i< 13 100
Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Observaciones
Meta
0 B 5 3
Avance 0 5 5 3
Var(lff;)lon 0 0 0 0

% ESTADO DE MEXICO EDO MEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.
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COORDINAR NORMATIVAY T

MENU PRINCIPAL INSTITUCIONALES DE ARCHIVOS

Unidad de Resultado anual

Nombre de la meta . Meta Anual
medida
Cuantitativo

Coordinar normativa y técnicamente a los Sistemas
7352-14503 Institucionales de Archivos de las dependencias Archivo 1,000 1,058 105.80
y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo

Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Observaciones
Meta
0 0 500 500
Avance 0 0 508 550
Variacion
(+) 0 0 8 50

% ESTADO DE MEXICO EDO MEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.



-

OP RAR Y ACTUALIZAR EL REGIS

AENY FRINC=AL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Unidad de Resultado anual

Nombre de la meta : Meta Anual
medida
Cuantitativo

7353-14504 Opere}r y actualizar.e! Registro de Archivos del Estado Reporte 1 1 100
de México y Municipios

Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Observaciones
Meta
0 0 0 1
Avance 0 0 0 1
Variacion 0 0 0 0

(+)

% ESTADO DE MEXICO EDO MEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.
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REALIZAR VISITAS DE VERIF

HIEND EEINCRAL NORMATIVO ARCHIVISTICO

Unidad de Resultado anual

Nombre de la meta . Meta Anual
medida
Cuantitativo

Realizar visitas de verificacion del cumplimiento normativo
7354-14505 archivistico en las dependencias y organismos auxiliares Reporte 2 2 100
del Poder Ejecutivo

Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Observaciones
Meta
0 0 1 1
Avance 0 0 1 1
Variacion 0 0 0 0

(+)

% ESTADO DE MEXICO EDO MEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.



'I”i“\ \

DES RROLLAR Y REALIZAR EL MA

MENU PRINCIPAL AUTOMATIZADOS

Unidad de Resultado anual

Nombre de la meta . Meta Anual
medida
Cuantitativo

Desarrollar y realizar el mantenimiento de sistemas
7355-14506 automatizados para los procesos y servicios del Archivo Sistema 4 4 100
General del Estado de México

Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Observaciones
Meta
0 1 1 2
Avance 0 1 1 2
Variacion
(+) 0 0 0 0

% ESTADO DE MEXICO EDO MEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.
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