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I. Presentacion.

Para la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de México el Programa Anual de Desarrollo Archivistico representa una herramienta de planeacion
de corto, mediano y largo plazo, que contempla un conjunto de procesos, proyectos, actividades y acciones institucionales orientadas a fortalecer
la organizacion de su Sistema Institucional de Archivos, el establecimiento de estrategias, técnicas y metodologias que permitirdn la modernizacién
y el mejoramiento de los servicios de informacién archivistica, asi como implementar y mejorar los procesos y procedimientos para la
administracion, organizacién y conservacién de los documentos existentes en los archivos de trémite de las unidades administrativas que integran
la estructura de organizacién de la Oficialia Mayor y de sus érganos administrativos desconcentrados, asi como de los conservados en su archivo
de concentracion y de los que integran su archivo histérico.

En este contexto y en cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la normativa general y estatal en materia de archivos, que dispone que los
sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento de su Programa Anual de Desarrollo Archivistico, el Area
Coordinadora de Archivos de la Oficialia Mayor integré el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 que
contiene los resultados alcanzados en la implementacién de los proyectos encaminados a implementar en la Oficialia Mayor un modelo de gestion
documental sustentado en la normatividad encaminado a promover el desarrollo eficiente de los procesos de gestion documental en los Archivos
de Tramite, Concentracién e Histdrico, asi como la integracién de archivos actualizados, que contribuyan al desarrollo de la gestién administrativa
en la Oficialia Mayor, a la construccién de su memoria histérica y que garanticen los derechos humanos de acceso a la informacién y a la verdad, a
la proteccién de datos personales, a la transparencia y a la rendicién de cuentas.
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Il. Resultados obtenidos.

El Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 de la Oficialia Mayor plasma los resultados obtenidos en cada
actividad programada para planear, dirigir y controlar los procesos de gestién documental en los archivos que forman parte del Sistema
Institucional de Archivos de la Oficialia Mayor, no sin antes destacar los esfuerzos realizados por las personas titulares de las unidades
administrativas que integran la estructura de organizacién de la Oficialia Mayor y de sus organos administrativos desconcentrados y de las personas
que realizan funciones archivisticas al interior de éstas.

A continuacién se describen cada una de las actividades realizadas al interior del Sistema Institucional de Archivos de la Oficialia Mayor, para
cumplimentar los objetivos especificos planteados en su Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, en los niveles estructural, documental
y normativo.

Propiciar el desarrollo del Sistema Institucional de Archivos, garantizando su operacién para dar sustento
Objetivo especifico EO1 normativo a la actividad archivistica en la Oficialia Mayor, asi como cumplir en tiempo y forma con las
obligaciones establecidas en las leyes general y estatal en materia de archivos.

Entregables Resultados Evidencia Observaciones
2.1 Documento de Cumplido. Oficio numero
designacién de la 23400000000000/0530/2024 de fecha 6
persona Responsable del de marzo de 2024, a traves del cual la
Area Coordinadora de titular de la Oficialia Mayor designa a la
Archivos de la Oficialia titular de la Cordinacion Administrativa
Mayor. como Responsable del Area Coordinadora
de Archivos de la Oficialia Mayor.
Entregables Resultados Evidencia Observaciones
2.2 Documento de Cumplido. Oficios de designacién de responsables Se desiganaron 46 personas como
designacién de las de dreas de correspondencia y de responsables de areas de
personas responsables de correspondencia, 181 personas como
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las Areas de
Correspondencia y de los
Archivos de Tramite,
Concentracion e Histdrico
de la Oficialia Mayor.

archivos de tramite, concentracidén e
histdrico.

responsables de archivo de tramite,
una persona como responsable de
archivo de concentracién y una persona
como responsable de archivo histérico.

2.3 Directorio de integrantes | Cumplido. https://agemex.edomex.gob.mx/ En abril de 2024, se elabord y publicé el
del Sistema Institucional SIA/Directorio/Responsables Directorio de integrantes del Sistema
de Archivos de la Oficialia Institucional de Archivos de la Oficialia
Mayor. Mayor.

2.4 Documento de Cumplido. Oficio de fecha 28 de febrero de 2004. Oficios a través de los cuales la persona
notificacién de la Oficio de fecha 11 de abril de 2004. Responsable del Area Coordinadora de
_im.mqmm_o: del m_.ﬂmq.sm Oficio de fecha 30 de abril de 2024. 2n=_<0m :oa_nom las personas
Institucional de Archivos o titulares de las unidades
de la Oficialia Mayor, Oficio de fecha 16 de mayo de 2024. administrativas de la Oficialia Mayor el
difundido. desarrollo de las actividades para la

integracidn y formalizacién del Sistema
Institucional de Archivos.
Entregables Resultados Evidencia Observaciones

2.5 Programa Anual de Cumplido. https://agemex.edomex.gob.mix/ En abril de 2024, se aprobé y publico el
Desarrollo Archivistico Documento/Visualizar/ Programa Anual de Desarrollo
2024 de la Oficialia publicaciones-instrumentos- Archivistico 2024 de la Oficialia Mayor.
Mayor, aprobado y planeacion/pada of 2024.pdf
publicado.

2.6 Informe de Cumplimiento | Cumplido. Se elaboré el proyecto de Informe de

del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024 de la
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2024 de la Oficialia
Mayor, elaborado y
validado.

Oficialia Mayor, el cual se encuentra en
proceso de validacion para su
publicacion.

2.7

Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
2025 de la Oficialia
Mayor, elaborado.

Cumplido.

En proceso de validacién para su
publicacién.
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Entregables Resultados Evidencia Observaciones

2.8  Archivo de Concentracién | Cumplido. En 2024, el Archivo de Concentracién
de la Oficialia Mayor de la Oficialia Mayor obtuvo los
funcionando. siguientes resultados:

* 96 Archivos de Tramite
desconcentrados.

» 2.2 millones de documentos
recibidos: millones.

* 15,108 servicios otorgados de
préstamoy consulta.

 434.5 millones de documentos
resguardados al finalizar 2024.

2.9 Archivo Histérico de la Cumplido. En 2024, el Archivo de Concentracién
Oficialia Mayor integrado de la Oficialia Mayor obtuvo los
y funcionando. siguientes resultados:

Procesamiento técnico de 15,328
expedientes, 16,085 legajos y
504,994 documentos.

Adquisicién y procesamiento técnico
de 1,531 documentos
bibliohemerogréficos.

Entregables Resultados Evidencia Observaciones

Elaboracién de 3,683 guardas para el
acervo expedientable.
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Estabilizacion de 68.8 metros lineales
de documentacion.

937 servicios bridados a usuarios

' Colaboracidn con entes publicos en

exposiciones museograficas y
digitales con el Archivo Histdrico de la
Ciudad de México y el Ayuntamiento
de Jilotepec en la catalogacién y
digitalizacion de documentos
concernientes a la labor de Andrés
Molina Enriquez, pertenecientes al
acervo documental histérico del
Archivo General del Estado de
México.

0.5 millones de documentos
resguardados al finalizar 2024.
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Entregables Resultados Evidencia Observaciones
2.10 Funcionamiento del Cumplido. https://agemex.edomex.gob.mx/ En noviembre de 2024 se dio

Sistema Institucional de
Archivos de la Oficialia
Mayor registrado en el
sistema informatico
“Diagndstico Integral del
Sistema Estatal de
Archivos”.

SEA/DISEA/Diagnostico/
Cumplimiento/2

cumplimiento con el DISEA.
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Objetivo especifico EO2

Integrar y formalizar el Grupo Interdisciplinario de la Oficialia Mayor, con el fin de coadyuvar con las unidades
administrativas productoras de la documentacion, en la determinacién de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicién documental.

Entregables Resultados Evidencia Observaciones
2.11 Documento de Cumplido. Oficios signados por la titular de la
designacidn de las Coordinacién Administrativa a través de
personas integrantes los cudles se convoco a los integranters
del Grupo del Grupo Interdisciplinario e invitados
Interdisciplinario de la especiales a participar en la Reunién de
Oficialia Mayor. Instalacion y Primera Reunién Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario de la Oficialia
Mayor.
2.12 Convocatoria de Cumplido. Oficios signados por la titular de la
instalacion y Coordinacién Administrativa a través de
celebracion de la los cudles se convoco a los integranters
Primera Reunién del Grupo Interdisciplinario e invitados
Ordinaria del Grupo especiales a participar en la Reunidn de
Interdisciplinario de la Instalacion y Primera Reunién Ordinaria
Oficialia Mayor. del Grupo Interdisciplinario de la Oficialia
Mayor.
) ° ° 0 .... ° ° ° ° O
o v . \
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Entregables Resultados Evidencia Observaciones
2.13 Acta de instalacion y de | Cumplido. https://agemex.edomex.gob.mx/ El 10 de octubre de 2024 se llevé a
la Primera Reunidn Documento/Visualizar/oficialia cabo la Reunidn de Instalacién y la
Ordinaria del Grupo mayor-gi/Acta_Instalacion Primera Reunién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de la Gl _OM.pdf Interdisciplinario de la Oficialia Mayor.
Oficialia Mayor.
2.14 Reglas de Operacidn Cumplido. https://agemex.edomex. El 10 de octubre de 2024, se aprobaron

del Grupo
Interdisciplinario de la
Oficialia Mayor,
aprobadas y
publicadas.

gob.mx/Documento/
Visualizar/oficialia_mayor-
gi/reglas operacion grupo
interdisciplinario.pdf

las Reglas de Operacién y fueron
publicadas en el portal informativo del
Archivo General del Estado de México.
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S 5 Elaborar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y los instrumentos de consulta archivistica; asi como
Objetivo especifico EO3 . , L
supervisar y validar su correcta aplicacion.
Entregables Resultados Evidencia Observaciones

2.15 Cuadro General de Cumplido. https://agemex.edomex.gob.mx/ El 4 de diciembre de 2024 el Archivo
Clasificacion Archivistica Documento/Visualizar/ General del Estado de México emiti6 el
de la Oficialia Mayor, publicaciones-instrumentos- Dictamen de Registro y Validacién del
registrado, validado y control/cuadro Cuadro General de Clasificacién de la
publicado. clasificacion om.pdf Oficialia Mayor, mismo que fue

publicado en el enlace de la columna
de evidencia.

2.16 Guia Simple de Archivos Cumplido. Del 11 al 22 de noviembre de 2024 se
de la Oficialia Mayor, llevé a cabo el registro de las series
aprobada y publicada. documentales existentes en los

Archivos de Tramite de las unidades
administrativas que integran la Oficialia
Mayor y las de sus 6rganos
administrativos desconcentrados.

El documento técnico esta en proceso
de edicién para publicacién en el mes
de abril de 2025.
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Entregables Resultados Evidencia Observaciones
2.17 Inventario General de Cumplido. Del 10 al 25 de octubre de 2024 se llevé
Archivos de la Oficialia a cabo el registro de los expedientes
Mayor, aprobado y existentes en los Archivos de Tramite
publicado. de las unidades administrativas que
integran la Oficialia Mayor y las de sus
drganos administrativos
desconcentrados.
El documento técnico esta en proceso
de edicién para publicacion en el mes
de abril de 2025.
0 ° ° 0 ® ° 0 .’. ° ° ® 0 ° ° °
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Objetivo especifico EO4

Implementar acciones para la formacidon permanente de las personas servidoras publicas con funciones
archivisticas en la Oficialia Mayor, con el propésito de ampliar su base de conocimientos y de que adquieran las
herramientas, habilidades y actitudes que les permitan cumplir con sus responsabilidades en la materia, con la
maxima diligencia.

Entregables Resultados Evidencia Observaciones
2.18 “Programa de Formacién | Cumplido. El 12 de enero de 2024 se difundié
y Profesionalizacion en mediante correo electrdnico, el
Gestion Documental y “Programa de Formacién y
Administracion de Profesionalizacidn en Gestion
Archivos 2024” del Documental y Administracion de
Archivo General del Archivos 2024”.
Estado de México,
difundido al interior del
Sistema Institucional de
Archivos de la Oficialia
Mayor.
2.19 Registro de participacién | Cumplido. Durante el 2024 se tuvo una

de las personas participacién de 146 personas
servidoras publicas de la servidoras publicas con funciones
Oficialia Mayor en los archivisticas adscritas a la Oficialia
eventos del “Programa de Mayor y sus érganos administrativos
Formacidny desconcentrados en los eventos de
Profesionalizacion formacidn desarrollados por

Entregables Resultados Evidencia Observaciones
en Gestidon Documental y el Archivo General del Estado de
Administracidn de México.
Archivos 2024” del

° ) ° ° ° ‘.. 5 ° ° O | ° °
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Archivo General del
Estado de México.
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Objetivo especifico EO5 Dmmm«mo_._mq una :m:.‘m.B,\msﬁm tecnoldgica que contribuya a la integracién de los instrumentos de consulta
archivistica de la Oficialia Mayor.
Entregables Resultados Evidencia Observaciones
2.20 Sistema informético para | Cumplidom https://agemex-acceso.edomex.gob.mx/ | Del 10 al 25 de octubre de 2024 se llevé

el registro de la a cabo el registro de la informacién
informacidn del correspondiente al Inventario General
directorio de integrantes de Archivos de la Oficialia Mayor.
del Sistema Institucional Del 11 al 22 de noviembre de 2024 se
de Archivos, de la Guia llevé a cabo el registro de la
Simple de Archivos y del informacién correspondiente a la Guia
Inventario General de Simple de Archivos de la Oficialia
Archivos de la Oficialia Mayor.
Mayor disefiado y en
funcionamiento.
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I1l. Elaboracién.

Con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 26 de la Ley General de Archivosy de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado
de México y Municipios, el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, es elaborado y presentado por la
persona titular de la Coordinacién Administrativa de la Oficialia Mayor en su calidad de Responsable del Area Coordinadora de esta dependencia.

PRIMERO. Publiquese el presente Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, en el portal informativo de la
Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de México.

SEGUNDO. Notifiquese a las y los titulares de las unidades administrativas sefialadas en los manuales generales de organizacién de la Oficialia
Mayor, del Instituto de Profesionalizacién de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México y del Archivo General
del Estado de México, asi como a lasy a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Oficialia, para los fines legales y administrativos
correspondientes.

Toluca, Estado de México, a 20 de enero 2025
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LCDA. ANALUCIA DEL MORAL ARELLANO
COORDINADORA ADMINISTRATIVA Y RESPONSABLE DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DE LA OFICIALIA MAYOR




